“SEPARATE” AOP PROCESS
FOR THE NON-INCARCERATED PARENT

If you want to establish paternity and a parent is incarcerated in a Texas Department of Criminal
Justice (TDCJ) unit you may:

Sign an Acknowledgment of Paternity (AOP)

Your AOP — marked “Separate” - will be done by a certified entity and will be faxed to the Texas Vital
Statistics Unit (VSU).

Law librarians in TDCJ facilities are certified to do AOPs and can assist the incarcerated parent. If
you want the biological father to be the legal father and want his name on the birth certificate, please
follow the instructions below.

Contact the incarcerated parent and tell him/her the law librarian in the TDCJ unit may help with the
AOP.

1. Send the incarcerated parent the completed For Parents in Texas Department of Criminal
Justice (TDCJ) Worksheet provided by the certified entity.

2. The law librarian will complete the AOP with the incarcerated parent and fax it to VSU. The
incarcerated parent should notify you when his/her part is complete.

3. To add the father’s name to the birth certificate, the incarcerated parent should send you the
“Application for New Birth Certificate Based on Parentage” with his/her signature notarized.

4. When all “Separate” AOPs have been sent to VSU, you should complete your portion of the
“Application for New Birth Certificate Based on Parentage” and send it to VSU with the fee.

Open a child support case with the Office of the Attorney General
If there is no response from the incarcerated parent or he/she does not complete the AOP, you may
apply for child support services.
For information:
e Call 1-800-252-8014
e Apply online at www.oag.state.tx.us/cs/parents/apply services.shtml
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PROCESO “SEPARADO" DE RECONOCIMIENTO DE PATERNIDAD
(AOP) PARA EL PADRE QUE NO ESTA ENCARCELADO

Si usted desea fundar la paternidad y un padre esta encarcelado en una de las unidades del
Departamento de Justicia Penal de Texas (Texas Department of Criminal Justice, TDCJ) usted
puede:

Firmar un Reconocimiento de Paternidad (AOP)

Su AOP - marcado "Separado” - sera procesado por una entidad certificada y enviado por fax a la
Unidad de Estadisticas Vitales de Texas (VSU).

Los bibliotecarios de derecho en las instalaciones de TDCJ estén certificados para procesar los AOP
y pueden ayudarle al padre encarcelado. Si quiere que el papa bioldgico sea el papa legal y quiere
su nombre en el acta de nacimiento, sigua las instrucciones que estan abajo.

Contacte al padre encarcelado e informele que los bibliotecarios de derecho de la unidad del TDCJ
pueden ayudarle con el reconocimiento de paternidad (AOP).

1. Enviele al padre encarcelado la "Hoja para el padre encarcelado por el TDCJ" que es
proporcionada por la entidad certificada.

2. El bibliotecario llenara el AOP con el padre encarcelado y lo enviara por fax al VSU. El padre
encarcelado debe informarle a usted cuando haya completado la parte de él/ella.

3. Para afadir el nombre del papa al acta de nacimiento, el padre encarcelado deber enviarle la
"Solicitud para un Nuevo Acta de Nacimiento Basado en el Parentesco” con su firma
notariada.

4. Cuando todos los formularios AOP "Separados" hayan sido enviados al VSU, usted debe
llenar la seccién de la "Solicitud para un Nuevo Acta de Nacimiento Basado en el Parentesco"
gue le corresponde y enviarlo al VSU junto con la cuota.

Abrir un caso de manutencion con la Procuraduria General
Si no recibe una respuesta del padre encarcelado o él/ella no llena el AOP, usted puede solicitar los
servicios de manutencién de nifios.
Para informacion:
e Llame al 1-800-252-8014
e Llene una solicitud electrénica en www.oag.state.tx.us/cs/parents/apply services.shtml
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