
KEEP YOUR TAX RETURN AND RELATED DOCUMENTATION FOR A MINIMUM OF THREE YEARS
NAME  TAX YEAR
SITE NAME

IMPORTANT TAX RECORDS

Please bring the following items next year:

 • A copy of last year’s tax return 
 • Taxpayer’s Proof of Identity 
 • All forms, W-2, 1098 and 1099
 • Information for other income
 • Identification number for Child Care Provider
 • Information for deductions/credits
 • Proof of account for direct deposit of refund
  (e.g. voided check)
 • Social Security and/or ITIN cards for you,
  your spouse and dependents

Important Identify Theft Alert:

The IRS does not send out unsolicited e-mails 
requesting personal information. If you receive this 
type of e-mail, do not respond. Send the e-mail to 
phishing@irs.gov. For more information please 
access the IRS Phishing Web Site at www.irs.gov
(keyword: phishing).* If you believe you are the 
victim of identity theft or would like additional 
information visit the IRS Identity web page at 
www.irs.gov (keyword: identity theft).

Your Civil Rights are Protected:
It is the Internal Revenue Service’s mission to provide 
America’s taxpayers top quality service by helping them 
understand and meet their tax responsibilities and by 
applying the tax law with integrity and fairness to all.
Under no circumstances will the Internal Revenue 
Service tolerate discrimination by its employees, 
grantees, contractors, and/or subcontractors.  NO ONE 
shall be excluded from participating in, be
denied the benefits of, or be subject to discrimination 
because of race, color, sex, national origin, disability, 
reprisal, or age in programs or activities funded by the 
Department of Treasury – Internal Revenue Service. 

Any person who believes that he/she has been 
discriminated against on the basis of race, color, sex, 
national origin, disability, reprisal or age in programs or 
activities receiving financial assistance (e.g., 
Low-Income Tax Clinics, Tax Counseling for the 
Elderly) from the Department of Treasury IRS, may 
submit a written complaint to: Director, External Civil 
Rights Unit, Internal Revenue Service, 1111 
Constitution Avenue, NW Room 2422, Washington, DC
20224.

Do not mail tax returns or non-EEO correspondence to 
this address, as they cannot be processed at this 
address.

Where to Mail Paper Returns

If you are filing your return on paper, then you 
should submit your return to the office below:

Internal Revenue Service Center

Quick & Easy Access to Tax Help & Forms

Where’s my Refund: www.irs.gov
Tax Information & Assistance: 1-800-829-1040
Forms & Publications: 1-800-829-3676
Tele-Tax Information Line: 1-800-829-4477

E-file makes doing your taxes faster and easier.

It’s safe, easy and gives you more 
control over your money.

Sign up today at www.godirect.org



RECORDATORIOS IMPORTANTES DEL IMPUESTO
Mantenga una copia de su declaración de impuesto por lo menos tres años

Department of the Treasury
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NOMBRE DEL CONTRIBUYENTE AÑO TRIBUTARIO
NOMBRE DE LA UBICACIÓN

Por favor traiga el próximo año la siguiente documentación:

 • Copia de la declaración de impuestos del año pasado

 • Prueba de Identidad  del Contribuyente

 • Todas las Formas, W-2, 1098 y 1099  

 • Información de otros ingresos  

 • Número de identificación del Proveedor del Cuidado

  de Menores

 • Información para las deducciones/créditos  

 • Prueba de la cuenta para el depósito directo del

  reembolso (por ejemplo cheque anulado)  

 • Las tarjetas de Seguro Social y/o ITIN para usted, su
  cónyuge y dependientes

Alerta Importante Sobre el Robo de Identidad:

El IRS no envía correos electrónicos que no han sido 
solicitados pidiendo información personal. Si usted recibe 
este tipo de correo electrónico, no responda. Envíe el correo 
electrónico a phishing@irs.gov. Para más información, por 
favor vaya al sitio Web del IRS Phishing en www.irs.gov
(palabra clave: phishing).  Si usted cree que es víctima de 
robo de identidad o desea información adicional, visite la 
página Web de Identidad del IRS en www.irs.gov (palabra 
clave: robo de identidad).

Sus Derechos Civiles están Protegidos:

La misión del Servicio de Impuestos Internos es proveer a 
los contribuyentes Norteamericanos un servicio de primera 
calidad, ayudándoles a entender y a resolver sus responsabi-
lidades del impuesto, y aplicando la ley tributaria con 
integridad y justicia para todos.  Bajo ninguna circunstancia, 
el Servicio de Impuestos Internos va a tolerar la discrimi-
nación por sus empleados, cesionarios, contratistas, y/o 
subcontratistas.  NADIE será excluido de participar en, 
negarle los beneficios, o ser discriminado por razón de raza, 
color, sexo, origen nacional, incapacidad, represalia, o edad 
en programas o actividades financiadas por el Departamento 
del Tesoro - Servicio de Impuestos Internos.

Cualquier persona que cree que él/ella ha sufrido discrimen 
por razón de raza, color, sexo, origen nacional, incapacidad, 
represalia o edad en programas o actividades que reciben 
ayuda financiera (por ejemplo, las Clínicas de Impuestos de 
Bajos Ingresos, Asesoramiento del Impuesto para el 
Envejeciente) del Departamento del Tesoro - IRS, puede 
someter una queja escrita a: Director External Civil Rights 
Unit, Internal Revenue Service, 1111 Constitution Avenue 
NW, Room 2422, Washington D.C  20224.

No envíe por correo correspondencia a ésta dirección que no 
sea de EEO, ya que ellos no pueden procesarla en esta 
dirección.

Dónde Enviar por Correo las Declaraciones 

de Impuestos en Papel 

Si está presentando su declaración en papel, 
entonces usted debe someter su declaración a la 
siguiente oficina:

Internal Revenue Service Center 

Acceso Rápido y Fácil para la Ayuda de Impuestos y las 
Formas

Dónde está mi Reembolso: www.irs.gov
Ayuda e Información de Impuestos: 1-800-829-1040
Formas y Publicaciones:   1-800-829-3676
Línea de Información Grabada: 1-800-829-4477

El e-file hace sus impuestos más fácil y rápido.

Es seguro, fácil, y le da más 
control sobre su dinero.

Regístrese hoy en www.godirect.org

DEPÓSITO DIRECTO


