
                               RECEPCIÓN DE SOLICITUD DE ACREDITACIÓN  
                                                               PARA ORGANISMOS DE CERTIFICACIÓN 

______________________________________________ 
NOMBRE Y FIRMA DE LA PERSONA QUE RECIBE 
 

FOR-OC-002-00 

México, D.F. a          de                                    del 2000 
 

 
Por medio del presente hacemos constar que hemos recibido la solicitud de acreditación (FOR-
OC-001-00 como organismo de certificación de _______________________________, de 
_______________________________________________________________________________________. 
 
Adjunto a la solicitud se presentaron los siguientes anexos: 

(    ) Anexo A:   ..Situación jurídica de la entidad de certificación. 
(    ) Anexo B: Matriz de requisitos. 
(    ) Anexo C: ....Estructura y funcionamiento del Comité donde están representados todos los interesados 

implicados en el proceso de certificación. 
(    ) Anexo D:    Composición del Comité anterior (nombres y funciones) 
(    ) Anexo E:    Organigrama del organismo y en su caso,  el de la organización al que pertenece. 
(    ) Anexo F:     Descripción del Sistema de Certificación. 
(    ) Anexo G:    Personal dedicado a la actividad de certificación (funciones y responsabilidades). 
(    ) Anexo H:    Listado actualizado de documentos controlados. 
(    ) Anexo I:      Listado de procedimientos relacionados con su actividad de certificación. 
(    ) Anexo J:     Documentos donde se contemplan las actividades b, c, d y g del punto anterior. 
(    ) Anexo K:    Relación de los recursos de que dispone el organismo de certificación. 
(    ) Anexo L:     Procedimiento de subcontratación y listado actualizado de subcontratistas. 
(    ) Anexo M:    Manual de Calidad. 
(    ) Anexo N:    Listado actualizado de las certificaciones concedidas. 
(    ) Anexo O:   Justificante del pago de apertura de expediente. 
Otros (p.e.: memoria de actividades, etc.): ___________________________________________ 
__________________________________________________________________________________ 

 
 
La solicitud es recibida en el entendido que no iniciará su proceso de acreditación hasta que el 
solicitante haga entrega de los anexos 
_______________________________________________________________________. 
 
 
En virtud de que el día ______ de ___________ del presente año ha entregado la documentación 
completa, nos permitimos informarle que el número de referencia de su expediente es el 
_________________________________, solicitándole muy atentamente que en cualquier 
comunicación que nos remita al respecto incluya este número para facilidad de su identificación. 
 
 
Asimismo le informamos que a más tardar en 15 días hábiles a partir de la fecha inscrita en el 
párrafo anterior recibirá Usted la notificación del resultado de la revisión documental, misma que 
será llevada a cabo por ____________________________________________, persona de la Gerencia 
de Organismos de Certificación de la ema.  
 
 
Esperando  servirle como Usted  se merece, quedamos a sus órdenes para cualquier inquietud, 
duda o información que requiera.  
 
 
 


