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INFORMACION IMPORTANTE PARA CANDIDATOS
;,Como solicitar?

Para optar para puestos en la Autoridad del Canal de Panama (ACP), es necesario que ingrese sus datos a
través de Internet en el Sistema de Administracion de Solicitantes Externos (SASE) disponible en la
siguiente direccion: http://www.pancanal.com/esp/hr/formularios.html. En esa misma direccion,
encontrara un manual de usuario detallado que lo guiara paso a paso para completar la solicitud y una
lista de preguntas mas frecuentes para su referencia.

Si anteriormente entregé una solicitud en papel, debera ingresar una en SASE con toda la informaciéon
que reposa en su solicitud original y cualquier experiencia o datos adicionales. Podra seleccionar todas
las ocupaciones para las cuales entrego solicitudes en papel y para las cuales quiera seguir siendo
considerado. Igualmente, podra adicionar otras ocupaciones de su interés. Es necesario que describa
toda la experiencia y educacién que permita evaluarlo para las diversas ocupaciones, ya que las
solicitudes en papel seran eliminadas. Si ha mantenido su solicitud en papel actualizada, los
documentos tales como la copia de su cédula, licencias, idoneidades, créditos universitarios,
cartas de trabajo y certificaciones seran retenidos para su debida consideracion y no necesita enviarlos
nuevamente.

Cuando complete exitosamente su solicitud en SASE, el sistema le enviara una confirmacion a su correo
electronico con la informacién de las ocupaciones registradas y los documentos requeridos para
completar el proceso. Una vez entregue todos los documentos, quedara registrado en la base de datos. Si
usted ya tiene alguno de los documentos en nuestros archivos, no los envie nuevamente. Envie
solamente los documentos que se le solicitan; no adjunte documentos adicionales ya que no seran
considerados.

Una vez haya ingresado su solicitud, ¢qué pasa?

La probabilidad de ser considerado para un nombramiento en la ACP dependera de las vacantes
disponibles, de las condiciones de disponibilidad que usted indic6 en su solicitud y de la experiencia,
conocimientos, destrezas, habilidades y competencias de todos los candidatos que compiten para la
vacante.

Si la informacion que ha documentado en su solicitud de empleo indica que cumple con los requisitos de
una vacante, la Divisién de Operaciones de Recursos Humanos podra referir su nombre para ser
considerado. Su elegibilidad esta condicionada a que cumpla con los requisitos del puesto, incluyendo
los requisitos de capacidad fisica. Un funcionario de la oficina donde exista la vacante podra contactarlo
para una entrevista y seleccionara entre los candidatos referidos. Igualmente le notificara si es
seleccionado.

Actualizacion de informacion.

Su solicitud permanecera activa en nuestra base de datos por un periodo de un ano y medio a partir de
su ultima actualizacion, por lo tanto es necesario que al menos una vez al ano revise y actualice su
informaciéon en SASE. Para que su actualizacion se registre en el sistema es importante que dé “clic” a la
opcion de GRABAR en cualquiera de las secciones de la solicitud. Este proceso puede hacerlo en el
momento que usted lo desee ingresando a su solicitud en SASE a través de la opcion “Mi Formulario” en
la parte inferior de la pantalla de bienvenida. Es de primordial importancia que mantenga actualizada la
informacién de sus numero(s) de teléfono y de las condiciones bajo las cuales aceptaria un nombramiento

(disponibilidad).
& Qué pasa si declina un puesto, no acude a una entrevista 6 si no se le puede localizar?

Si es seleccionado para una vacante y declina, si no avisa que no podra acudir a una entrevista, 6 si no
se le puede localizar para concertar una entrevista, su nombre no sera considerado hasta que especifique
las condiciones que esta dispuesto a aceptar 6 indique como se le puede localizar. Para ello debera entrar
a SASE y especificar las nuevas condiciones y/o forma(s) de ser localizado.

Si no desea ser referido durante un periodo, puede solicitar que su nombre sea removido de la base de
datos hasta tanto esté en condicion de ser considerado nuevamente. Para ello debe enviar un correo
electrénico a la direccion: ACP-SASEADM@pancanal.com.



